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Instrucciones Internas de Contratacion

Axis Participaciones Empresariales, S.G.E.I.C., S.A.,, SSM.E. (en adelante, “AXIS”), es una
sociedad anénima constituida el dia 3 de junio de 1986, cuyo capital social pertenece en su
100% al Instituto de Crédito Oficial, Entidad Publica Empresarial (en adelante, “ICO”), y
que tiene por objeto social principal, la administracién y gestién de fondos de capital
riesgo y de activos de sociedades de capital riesgo y que esta sujeta al régimen establecido
enla Ley 22/2014, de 12 de noviembre, de Entidades de Capital Riesgo.

En razén de su naturaleza juridica, y en aplicacién de la normativa reguladora de los
contratos del sector publico, AXIS aprobé el dia 28 de octubre del 2008, previo informe
favorable del Secretario letrado asesor del Consejo de Administracién, sus Instrucciones
Internas de Contratacion, que fueron posteriormente modificadas el 20 de diciembre de
2012.

Tras la entrada en vigor de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Piblico (en adelante, “LCSP”), y conforme con lo dispuesto en la Disposicion Transitoria
Quinta, es preciso adaptar las Instrucciones Internas de Contratacion a lo establecido en
los articulos 321 y 322 de dicha Ley.

AXIS es una sociedad mercantil estatal que se integra en el sector publico de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 3.1.h) de la LCSP cuyo objeto social tiene caracter mercantil
y, en consecuencia, de conformidad con el apartado 2 del articulo 3 y la letra d) del
apartado 3 del articulo 3, de la LCSP, no tiene caracter de Administracién Publica ni la
consideracion de poder adjudicador.

No obstante, AXIS esta obligada, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 321.1 de
la LCSP, a aprobar instrucciones internas en las que se regulen los procedimientos de
contratacién de forma que quede garantizada la efectividad de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién,
debiendo adjudicar los contratos a quienes presenten la mejor oferta, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 145 de la LCSP.

Asimismo, conforme con lo establecido en la LCSP, Axis estd sujeta a la regulaciéon
contenida en el Libro Primero de la LCSP que le resulte de aplicacién.

En consecuencia, en base a lo anterior se aprobaron unas nuevas Instrucciones Internas de
Contratacién para adaptarse plenamente a la normativa por parte del Consejo de
Administraciéon de AXIS reunido en fecha 25 de julio de 2018, previo informe favorable de

la Abogacia del Estado. -

e



GRUPO

1o

LW AXIS

Posteriormente, se ha considerado necesaria la modificacién parcial de las Instrucciones
Internas de Contratacién para actualizar las mismas, mejorando y desarrollando algunos
puntos y para incorporar algunos aspectos que puedan dar respuesta y adecuar su
contenido, siempre dentro del ambito normativo vigente, a distintas situaciones que se
han venido produciendo durante la aplicacién de las Instrucciones Internas de
Contrataciéon. En consecuencia, y tras haber sido aprobada dichas modificaciones por
parte del Consejo de Administracién de AXIS, de fecha 28 de julio de 2023, previo informe
favorable de la Abogacia del Estado, se procede a dar publicidad a las mismas en la forma
prevista en el articulo 321.1 de la LCSP, estableciendo que el contenido de las
Instrucciones Internas de Contratacion sea el indicado a continuacién:
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I. DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Ambito de aplicacién

Las presentes Instrucciones tienen por objeto regular la contrataciéon de las obras,
suministros y servicios que AXIS vaya a realizar a partir de su entrada en vigor.

Quedan fuera del 4mbito de estas Instrucciones los supuestos excluidos en el articulo 4 y
siguientes de la LCSP y en especial:

a) Los contratos regulados en la legislacién laboral.

b) Los contratos relativos a servicios financieros y de préstamo a que se refiere el art. 10
de la LCSP

c) Los negocios juridicos que AXIS celebre sobre bienes de los que sea titular o gestione
derivados directamente del desarrollo de la actividad de su objeto social.

d) Los contratos suscritos al amparo del convenio de contratacién esporadica conjunta
suscrito con el Instituto de Crédito Oficial, E.P.E.

Sin perjuicio de lo anterior, y conforme con lo dispuesto en el art 321.2 de la LCSP, AXIS
podra adjudicar contratos sin aplicar las presentes Instrucciones, debiendo cumplir en
todo caso las reglas establecidas en dicho articulo.

1.2 Principios generales

Con caracter general, la contratacién a realizar por AXIS se regira por los principios de
concurrencia, publicidad, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién sin
perjuicio de las especialidades previstas en las presentes Instrucciones, de acuerdo con la
naturaleza y actividad de AXIS.

La aplicacién de dichos principios se llevard a cabo en los términos previstos en las
presentes Instrucciones Internas de Contratacion.

I.2.1 Principios de publicidad y concurrencia

[.2.1.1 Publicidad de la licitacién

Con el fin de favorecer la participaciéon de todo empresario interesado, por parte de AXIS
se publicaran los anuncios de licitacién en el Perfil de Contratante cuyo enlace esta en la
pagina web de AXIS y que se encuentra alojado en la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico, sin perjuicio de que AXIS, potestativamente, pudiera acordar otros medios de
publicidad adicionales.
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Sin perjuicio de lo sefialado en la LCSP, el anuncio de licitacién debera contener como
minimo: una breve descripcién de las caracteristicas esenciales del contrato, cuantia
maxima, plazo de presentaciéon de ofertas, procedimiento y criterios de adjudicacion y
medios para ponerse en contacto con el contratante.

1.2.1.2 Excepciones en la publicidad de la licitaciéon

No estaran sujetos a publicidad, siempre que se justifique adecuadamente por el érgano de
contratacion, los siguientes contratos:

a) Cuando tras haberse seguido un Procedimiento Ordinario, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las
condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

b) Los que por una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para
el 6rgano de contratacién y no imputables al mismo, demanden una pronta ejecucion,
debiendo seguir en todo caso los procedimientos previstos en estas Instrucciones.

¢) Los que hayan sido declarados secretos o reservados, o aquellos que su ejecucion deba
ir acompafiada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente.

d) Los contratos menores.

e) Los contratos a que se refiere el apartado I11.3.3 d) de estas Instrucciones.

En cualquier caso, en los procedimientos de contratacién en los que se apliquen las
excepciones anteriormente expuestas, salvo en el supuesto del apartado e) anterior, se
deberd solicitar, siempre que ello sea posible, como minimo tres ofertas a empresas

capacitadas para la realizacién de las prestaciones objeto del contrato.

[.2.1.3 Publicidad de la Adjudicacién y de la Formalizacién.

Las adjudicaciones que realice AXIS, se publicaran en el Perfil del Contratante que esta
alojado en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico. Igualmente se publicaran en
el Perfil del Contratante la formalizacién de los contratos indicando, como minimo, los
mismos datos mencionados en el anuncio de adjudicacion.

1.3 Perfil del Contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informaci6n relativa a la
actividad contractual de AXIS y sin perjuicio de la utilizacién de otros medios de
publicidad recogidos en estas Instrucciones, AXIS difundird a través de Internet su Perfil
de Contratante, que estd alojado en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico,
gestionandose y difundiéndose exclusivamente a través de la misma.
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En cumplimiento de lo sefialado en el parrafo anterior, en la pagina web de AXIS se incluye
un enlace de su Perfil del Contratante situado en la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico.

El Perfil de Contratante podrd incluir cualesquiera datos e informaciones referentes a la
actividad contractual de AXIS, anuncios, contrataciones programadas, contratos
adjudicados, licitaciones abiertas o en curso, documentacion, puntos de contacto, etc.

L4 Responsable del contrato

El Organo de Contratacién designara un responsable para cada uno de los contratos, al que
corresponderd supervisar su ejecucién, adoptar las decisiones y dictar las instrucciones
necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacion, dentro del &mbito
de facultades que aquellos le atribuyan.

1.5 Expediente de contratacion

Toda contratacién que se lleve a cabo por AXIS en el ambito de las presentes Instrucciones
debera constar de su expediente correspondiente.

No podra fraccionarse una contratacién con objeto de disminuir su cuantia y eludir, en su
caso, el requisito de publicidad. No obstante, cuando el objeto admita fraccionamiento,
justificandolo debidamente en el expediente, podra preverse la realizacién independiente
de cada una de sus partes.

El expediente de contratacién deberd contemplar la totalidad del objeto del contrato y
comprendera todos y cada uno de los elementos que sean precisos para ello y justifiquen
el objeto, la causa, la forma y el procedimiento.

El expediente de contratacién estara integrado, sin perjuicio de las especialidades
previstas en las presentes Instrucciones, por:

a) Ladocumentacién relativa a la autorizacion del gasto.
b) Pliegos de prescripciones Técnicas, cuando asi lo acuerde el Organo de Contratacion.
c) Pliegos de Condiciones Particulares.

En el pliego de Condiciones Particulares se delimitardn las caracteristicas basicas del
contrato, el objeto del contrato, el presupuesto, el procedimiento y forma de adjudicacion,
la documentacién y capacidad exigible al licitador, los plazos que han de regir la
contratacién, y en general las clausulas relativas a los derechos y obligaciones que
asumiran las partes contratantes, en las que se podrd incluir las penalizaciones que se

consideren oportunas. e
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Asimismo, incluira los criterios objetivos que han de servir de base para la adjudicacion y
los baremos que sean de aplicacién a cada uno de esos criterios. Los criterios de
valoracién se indicaran por orden decreciente de importancia. La ponderacion sera
siempre cuantitativa.

1.6 Comunicacion con los licitadores

Las consultas que realicen los licitadores y las contestaciones que efecttie AXIS durante el
procedimiento de contratacién, se realizaran siempre en forma escrita (carta, correo
electronico, etc.).

1.7 Naturaleza y jurisdiccion competente

Los contratos celebrados en AXIS tendran la consideracién de contratos privados
conforme a lo previsto en el articulo 26.1 c) de la LCSP, aplicindose con caracter general la
legislacion espafiola y el fuero de los Tribunales y Juzgados de la Villa de Madrid.

Las actuaciones realizadas en la preparacién y adjudicaciéon de los contratos podran ser
impugnadas en via administrativa de conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas,
ante el Presidente del ICO. La resolucién que dicte el Presidente del ICO sera recurrible en
via contencioso-administrativa.

Las cuestiones referidas a los efectos y extincion de los contratos que celebre AXIS con
sujecién a estas Instrucciones seran competencia de la jurisdiccién civil, conforme con lo
establecido en el art. 27.2 b de la LCSP.

1.8 Interpretacion y desarrollo

Las presentes Instrucciones se interpretaran de conformidad con la LCSP y la normativa
que la desarrolle.

II. ELEMENTOS DE LOS CONTRATOS

Los contratos que celebre AXIS deberdn ajustarse en su estructura a los siguientes
elementos:

II.1 Partes

1. Partes.

A. Axis Participaciones Empresariales, S.G.E.I.C., S.A., S.M.E. L

Son Organos de Contratacién de AXIS:
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a) El Presidente, el Director General y el Director de Operaciones, con caracter individual
cada uno de ellos.

El Organo de Contratacién podra ser asistido por una Mesa de Contratacion que estara
compuesta por tres empleados de AXIS, designados por el Organo de Contratacion.

Cada miembro de la Mesa tendrd derecho a voto. La Mesa quedara validamente
constituida con la asistencia de al menos dos de las personas designadas y los acuerdos
se tomaran por mayoria simple, teniendo el presidente voto de calidad en caso de
empate. De cada una de las reuniones se levantara acta, que serd firmada por el
secretario y los otros dos miembros de la Mesa.

b) Para los contratos de importe igual o inferior a 3.000 euros el Organo de Contratacion
encargado de la adjudicacién de los contratos serd el Jefe de Administracién con el
Visto Bueno del Presidente, el Director General o el Director de Operaciones.

Para el inicio de la tramitacién de los procedimientos de contratacién cuyo presupuesto
sea igual o superior a 1.000.000 de euros se requerird la autorizacién previa del Consejo
de Administracién de Axis.

B. Contratista.

Todo contratista deberd tener capacidad, solvencia y no estar sujeto a las prohibiciones de
contratar, en los términos establecidos en la LCSP.

AXIS garantiza la igualdad de acceso de los licitadores sin imponer condiciones que
supongan discriminacién directa o indirecta frente a otros licitadores, como lugar de
establecimiento, o nacionalidad.

Los contratistas deberan ajustarse a lo dispuesto en el articulo 66 de la LCSP para las
personas juridicas y tratindose de empresas comunitarias o uniones temporales, se
aplicara lo sefialado en los articulos 67 y 69 respectivamente de la LCSP.

Las empresas no comunitarias deberdn acreditar que el Estado de procedencia admite la
participacién de empresas espafiolas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 de
la LCSP.

La capacidad de obrar podra acreditarse en los términos previstos en el articulo 84 de la
LCSP.

No podran contratar con AXIS las personas en quienes concurra alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 71 de la LCSP. La prueba de la no concurrencia de
las prohibiciones de contratacién se hard de acuerdo con lo sefialado en el articulo 85 de la
LCSP.
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Los contratistas deberan tener solvencia econémica y financiera y profesional o técnica en
los términos previstos en los articulos 74 a 76 de la LCSP. Para la acreditacién de dicha
solvencia el Organo de Contratacién podra admitir medios de prueba de la solvencia
distintos de los previstos en los articulos 86 a 91 de la LCSP, pudiendo exigir la
clasificacién de la empresa en los supuestos indicados en el art. 77.1 de la LCSP.

Las certificaciones de inscripciéon en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico, acreditaran las condiciones de aptitud de los empresarios
en base a lo sefialado en el articulo 96 de la LCSP.

I.2 Objeto

El objeto de los contratos deberad ser determinado, no pudiendo fraccionarse con la
finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los
relativos al procedimiento de adjudicacién que correspondan.

En el supuesto de divisién por lotes, serd de aplicacion lo dispuesto en el articulo 99 de la
LCSP.

I1.3 Precio
El precio debe ser cierto, determinado o determinable, y se abonara al contratista en
funcién de la prestacién realmente ejecutada y de acuerdo con lo pactado. En el precio se

entiende incluido el importe a abonar del Impuesto sobre el Valor Afiadido, que en todo
caso se indicara como partida independiente.

Con caracter general el precio debera expresarse en euros, aunque podra preverse que la
totalidad o parte del precio sea satisfecho en moneda distinta del euro.

La revision de los precios de los contratos sélo se podra realizar en los términos previstos
en el articulo 103 de la LCSP.

I1.4 Presupuesto base de licitacion

El presupuesto base de licitacion serd el limite maximo de gasto que en virtud del contrato
puede comprometer el 6rgano de contratacién, incluido el Impuesto sobre el Valor
Anadido.

I1.5 Valor estimado

El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir el
IVA. En el calculo del importe total estimado, deberdn tenerse en cuenta cualquier forma

[
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de opcién eventual y las eventuales prérrogas del contrato, ademas de todos aquellos
conceptos sefialados en el articulo 101.2 de la LCSP.

I1.6 Precios provisionales

Se podran establecer precios provisionales en los supuestos contemplados en el articulo
102.7 de la LCSP.

II.7 Forma de los contratos

En todo caso los contratos seran escritos, bastando, para el supuesto de los contratos
menores, la factura como expresién escrita.

I1.8 Perfeccion

Los contratos se perfeccionardn con el consentimiento de las partes en los términos
establecidos en el Codigo Civil.

Los contratos se formalizaran en documento privado, a excepcién de los contratos
menores, en el plazo de 15 dias habiles a contar desde el siguiente al de la notificacién de
la adjudicacion, sin perjuicio de que pueda acordarse su formalizacién en escritura
publica.

I1.9 Confidencialidad

AXIS se compromete, en los términos establecidos en el articulo 133 de la LCSP
(inicamente con las excepciones aqui previstas) a no divulgar la informacién facilitada por
los licitadores y contratistas que éstos hayan designado como confidencial; este caracter
afecta, en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales
de las ofertas, excepto cuan o sea requerida a AXIS por las autoridades judiciales,
autoridades administrativas u organismos reguladores o cuando dicha informacién se
haya convertido en informaciéon de dominio publico o haya sido proporcionada a AXIS por
un tercero que, al mejor saber y entender de AXIS, no haya vulnerado con ello un acuerdo
de confidencialidad.

Sin perjuicio de lo acordado en el contrato correspondiente, el deber de confidencialidad
de AXIS aqui regulado tendra una duracién maxima de dos (2) afios contados desde lo que
ocurra mas tarde entre (i) la fecha en la que AXIS reciba la informacién; y (ii) la fecha en
que dicha informacién haya sido designada como confidencialidad por los contratistas y
licitadores. En todo caso, el deber de confidencialidad aqui regulado no alcanza a los
asesores de AXIS (siempre que éstos tengan a su vez deber de confidencialidad) ni a las
entidades del grupo de AXIS, que igualmente deberdn mantener confidencialidad con
respecto a la informacién proporcionada en términos idénticos a los aqui expuestos.

10
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Los licitadores y los contratistas deberdn respetar el caracter confidencial de la
informacién de AXIS a la que tengan acceso con ocasién de su participacién en el
procedimiento de contratacién correspondiente o en la ejecucién del contrato, que se le
hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia
naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo de cinco
afios desde el conocimiento de esa informacién, salvo que los pliegos o el contrato
establezcan un plazo mayor.

I1.10 Plazo de vigencia de los contratos

Conforme con lo establecido en el articulo 29 de la LCSP, en los contratos que suscriba
AXIS se hara constar su plazo de vigencia.

Con caracter general, los contratos relativos a la prestacién de servicios o suministros
formalizados por AXIS tendran una vigencia temporal no superior a cinco afios, incluyendo
las posibles prorrogas.

En los supuestos de las suscripciones y accesos a bases de datos, la duracion del contrato
podra estar vinculada a la utilizacién por AXIS de dichos productos o servicios.

El contrato de servicios de mantenimiento que se concierte conjuntamente con el de la
compra del bien a mantener, cuando dicho mantenimiento sélo pueda ser prestado por
razones de exclusividad por la empresa que suministré dicho bien, podra tener como
plazo de duracién el de la vida util del producto adquirido.

Las prorrogas, para cualquier tipo de contrato que se suscriba por AXIS y con
independencia de su objeto, deberan ser establecidas de modo expreso, no siendo posible
entender tacitamente prorrogado un contrato.

La prérroga se acordard por el 6rgano de contratacién y sera obligatoria para el
empresario, siempre que su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelacion a
la finalizacién del plazo de duracién del contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato
se establezca otro mayor. Quedan exceptuados de la obligacién de preaviso los contratos
cuya duracién fuera inferior a dos meses.

Los contratos de importe inferior a 40.000 euros para obras y 15.000 para contratos de
suministro o servicios, no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de
prérroga, salvo que se hubiere realizado la contratacién por el procedimiento previsto en
el apartado I11.2 6 1I1.3 de estas Instrucciones.

I1.11. Garantias.

11
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AXIS podra exigir la prestacion de garantias a los licitadores o candidatos, para responder
del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién y/o, en su caso, formalizacion del
contrato o al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucién de la prestacion.

El importe de la garantia, que podra presentarse en alguna de las formas previstas en el
articulo 108 en la LCSP, asi como el régimen de su devolucién o cancelacién se
estableceran por el Organo de Contratacién, atendidas las circunstancias y caracteristicas
del contrato, sin que pueda sobrepasar los limites que establecen los articulos 106.2 y
107.2 de la LCSP.

III. PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

El procedimiento de adjudicacién garantizara la efectividad de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién y
que el contrato sea adjudicado a quien presente la mejor oferta de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 145 de la LCSP.

II1.1 Fase comiin

En todo caso, el 6rgano de contratacién calculard el valor estimado de los contratos
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 101 de la LCSP y hecho el célculo aplicara en
funcién de la cuantia los siguientes procedimientos:

II1.2 Procedimiento Ordinario

Serd de aplicacién para las contrataciones por un valor estimado igual o superior a
120.000€ con excepcion de los supuestos establecidos para el Procedimiento Simplificado.

2.1. Conforme con lo establecido en el articulo 321 de la LCSP, los contratos se
adjudicardn a quienes presenten la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 145 de la cita ley.

La adjudicacién de los contratos se realizara utilizando una pluralidad de criterios de
adjudicacién en base a la mejor relacion calidad-precio, sin perjuicio de que, en funcion del
objeto del contrato, y conforme con lo establecido en el art. 145 de la LCSP pueda
utilizarse un tnico criterio de que debera estar relacionado con los costes, pudiendo ser el
precio o un criterio basado en la rentabilidad.

La mejor relacién calidad-precio se evaluard con arreglo a criterios econémicos y

cualitativos.

La evaluacién de las ofertas conforme a los criterios cuantificables mediante la mera
aplicacion de férmulas se realizara tras efectuar previamente la de aquellos otros criterios
en que no concurra esta circunstancia, dejandose constancia documental de ello.

12
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2.2 Reglas de Contratacion:

La contratacién por el Procedimiento Ordinario seguird las siguientes reglas:

a)

b)

d)

g)

h)

AXIS hara publico el anuncio de licitacion en el Perfil del Contratante de AXIS, sin
perjuicio de que puedan utilizarse otros medios adicionales de publicidad. Toda la
documentacién necesaria para la presentacion de las ofertas debera estar disponible
por medios electrénicos desde la publicacién del anuncio de licitacién.

Las empresas licitadoras tendran acceso a idéntica documentacién para que puedan
presentar sus proposiciones en igualdad de condiciones y plazo.

AXIS guardara el debido secreto y confidencialidad de las proposiciones presentadas
hasta el momento de la apertura de las mismas.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicién, sin perjuicio de aquellos
casos en los que en el pliego de condiciones se admita la presentacién de distintas
soluciones alternativas a la definida en el mismo.

No se podra suscribir ninguna propuesta como Unién Temporal de Empresas o
Agrupacién de Interés Econémico si se ha hecho individualmente, o figurar en mas de
una Unién Temporal de Empresas o Agrupacién de Interés Econémico.

Se constituird una Mesa al efecto. La Mesa serd la responsable de recibir las
proposiciones. Calificard previamente la documentacién general presentada en tiempo
y forma. A continuacion, cuando proceda, se realizard la evaluacién de la proposicién
relativa a los criterios cuya valoracion depende de un juicio de valor.

Posteriormente, se procederd a la apertura en acto publico de la proposicién a cuyo
contenido le sea aplicable criterios cuantificables mediante la mera aplicaciéon de
férmulas. Tras aplicar los criterios de valoracion fijados en el Pliego, y de acuerdo a lo
previsto en el mismo, la Mesa seleccionara al licitador que mejor puntuacién hubiese
obtenido, de acuerdo con los baremos que se hayan establecido.

El plazo de presentacién de las ofertas se fijara por el érgano de contratacién teniendo
en cuenta el tiempo razonablemente necesario para la preparacion de aquéllas, sin que
en ningun caso dicho plazo pueda ser inferior a diez (10) dfas habiles a contar desde la
publicacién del anuncio de licitacidn en el Perfil del Contratante.

En el Pliego de Condiciones Particulares podra contemplarse la posibilidad de rechazar
una oferta por considerarla como baja temeraria, debiendo en este caso recogerse en el
Pliego de Condiciones Particulares los parametros o criterios objetivos que permitan
identificar los casos en que una oferta se considere anormal.
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i) La Mesa elevard al Organo de Contratacién la propuesta motivada de adjudicacién.
j) Laadjudicacion podra declararse desierta en los siguientes supuestos:

1) Cuando, a juicio del Organo de Contratacién, ninguno de los licitadores que hayan
presentado sus proposiciones retina las condiciones minimas exigidas en los
Pliegos.

2) Cuando no haya existido concurrencia en el procedimiento.

k) Cuando el 6rgano de Contratacién no adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta formulada por la Mesa, debera motivar su decision.

) La adjudicacién del contrato o la declaracién de desierto del procedimiento de
contratacién, una vez acordada por el Organo de Contratacién, serd publicada en el
Perfil del Contratante. Lo mismo procederd en los casos en los que se ha decidido
renunciar a un procedimiento de contratacién ya iniciado o a reiniciar el mismo.

Asimismo, por la Secretarfa de la Mesa se notificara la adjudicacién personalmente al
adjudicatario.

Los licitadores excluidos o no adjudicatarios tendran derecho a solicitar informacién de
las causas o motivos de su exclusion. En caso de ser realizada dicha solicitud, la Mesa
debera responder por escrito a la misma, en plazo de quince (15) dias desde la
recepcion de la solicitud.

m) Cuando el adjudicatario, por causas que le sean imputables, no cumpla las condiciones
necesarias para llevar a cabo la formalizacién del contrato, previa audiencia de aquél, el
Organo de Contratacién podra adjudicar el contrato al licitador o licitadores siguientes,
por orden de su puntuacién obtenida, antes de proceder a iniciar una nueva licitacion.

I11.3 Procedimiento Simplificado

[11.3.1 Este procedimiento podra utilizarse en los siguientes supuestos:
i. Cuando el importe de la contratacién sea inferior a 120.000 euros.

ii. Cuando el expediente de contratacién deba tener caracter reservado o la ejecucién del
contrato deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales por estar el objeto
del mismo relacionado con los sistemas de seguridad de bienes y personas de AXIS.

iii. Cuando el objeto del contrato sea una consultoria, la prestacion de asistencia sanitaria

complementaria, la docencia y formacién, la asistencia tecnoldgica e informatica y los
servicios de asistencia juridica de AXIS.
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iv. Cuando hubiere sido declarado desierta una contratacién seguida por el

Procedimiento Ordinario.

v. Contratos que por una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos

imprevisibles para el Organo de Contratacién y no imputables al mismo, demanden

una pronta ejecucion.

vi. Contratos en los que debido a las caracteristicas de la prestacion o los riesgos que

entrafien, no pueda determinarse previamente el precio global.

I11.3.2.

[11.3.3

b)

d)

En el Procedimiento Simplificado la adjudicacién recaera en el empresario
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacién, conforme con los criterios
de valoracidn establecidos en el correspondiente pliego. La Mesa, en su caso, podra
cursar invitaciones a varios empresarios seleccionados por ésta, sin perjuicio de
que pueda presentarse cualquier otro empresario que hubiere tenido
conocimiento del procedimiento de contratacion a través del Perfil del
Contratante.

La contratacién por el Procedimientos Simplificado seguira las reglas establecidas
para el Procedimiento Ordinario, con las siguientes especialidades:

El Organo de Contratacién podrd acordar la constitucién de una Mesa de
Contratacién.

En funcién de la complejidad del objeto de la contratacién, se podran unificar en
un tnico documento los pliegos contemplados en las letras b) y c) del epigrafe L.5.

En todo caso, deberd dejarse constancia en el expediente de las invitaciones
cursadas, de las proposiciones recibidas y de las razones para su aceptacion o
rechazo aplicadas por el Organo de Contratacion.

En el ambito del Procedimiento Simplificado, se podra adjudicar directamente un
contrato a un empresario que cumpla los requisitos del epigrafe I1.1.B de estas
Instrucciones, en cualquiera de los siguientes supuestos:

1). En los supuestos en que no fuera posible la concurrencia, en razén de la
especificidad técnica o artistica del objeto del contrato o cuando se trate de un
patrocinio publicitario

2) Cuando el objeto del contrato fuera complementario, imprevisto e inseparable
de un contrato en ejecucién o un contrato vencido siempre que en este tltimo caso
no hubiere transcurrido un periodo superior a seis meses desde dicho
vencimiento.
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3) Cuando por razones de confidencialidad o estrategia procesal se justifique la
conveniencia de no hacer publico el procedimiento, incluida a titulo de ejemplo, sin
caracter limitativo, la prestacion de servicios de defensa juridica en
procedimientos judiciales, arbitrales o administrativos concretos debidamente
identificados en Espafia o en el extranjero, el asesoramiento previo a los mismos,
asi como todos los servicios derivados directamente de dichos procedimientos
(peritos, procuradores, etc...).

4) Cuando concluida su tramitacién un Procedimiento Simplificado anterior
hubiere quedado desierto.

En los supuestos recogidos en el apartado d) anterior, el expediente de
contratacién comprenderd, en todo caso, un informe en el que se recogera el objeto
del contrato, las caracteristicas técnicas del bien o servicio que se contrata, las
caracterfsticas del empresario propuesto y las razones motivadas que justifican la
aplicacién de este procedimiento de contratacion.

En los supuestos recogidos en el apartado I11.3.3. d) anterior, la Mesa, en caso de que se
hubiera constituido, deberd justificar dicho extremo, mediante la remisién del informe
correspondiente al Organo de Contratacién.

IV. CONTRATACION MENOR.

Tendran la consideracién de Contratacién Menor aquellos expedientes que tengan una
cuantia inferior a 40.000 € cuando se trate de contratos de obras, o de 15.000 €, cuando se
trate de contratos de suministro o de servicios. La tramitacion del expediente de este tipo
de contrataciones s6lo exigird el informe del Organo de Contratacién motivando la
necesidad del contrato; la aprobacién del gasto, y la incorporacién al mismo de la factura
correspondiente que debera reunir los requisitos legalmente establecidos.

En el expediente se justificard que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion.

La adjudicacién de dichos contratos se realizard directamente por el Organo de
Contratacién, en su caso asistido por la Mesa de Contratacién, al empresario que a su juicio
mejor se ajuste a las necesidades de AXIS, no siendo de aplicacién los procedimientos
previstos en el epigrafe I11.2 y [11.3, anteriores. No obstante, como regla general se debera
solicitar, al menos, tres presupuestos. Si los empresarios a los que se les hubiera solicitado
presupuesto, declinasen la oferta o no respondiesen al requerimiento del 6rgano de
contratacién, no serd necesario solicitar mas presupuestos y se entenderd cumplido dicho

requisito.

e
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La publicacién de la informacion relativa a los contratos menores debera realizarse al
menos trimestralmente. La informacién a publicar para este tipo de contratos sera la
siguiente: su objeto, duracién, el importe de la adjudicacién, incluido el IVA y la identidad
del adjudicatario, ordendndose los contratos por la identidad del adjudicatario.

Sin perjuicio de lo anterior, las suscripciones a revistas y otras publicaciones, asi como la
contratacion del acceso a informacién contenida en bases de datos especializadas, se
tramitara por este procedimiento y con sujecién a las condiciones generales que apliquen
los proveedores, estando exento el Organo de Contratacién de solicitar tres presupuestos,
en razon de la naturaleza de la prestacién. Asimismo, la duracién del contrato podra estar
vinculada a la utilizacién por AXIS de dichos productos o servicios.

V CONTRATACION EN EL EXTERIOR

Los contratos que se formalicen por AXIS y ejecuten fuera del territorio nacional, se
regirdn, con caracter general, por las siguientes previsiones, todo ello sin perjuicio de
tener en cuenta lo dispuesto en las presentes Instrucciones para resolver las dudas y
lagunas derivadas de su interpretacidn:

1) La formalizacién correspondera al representante legal de AXIS y debera instrumentarse
en documento con validez legal en el pais de celebracién del contrato.

2) Los licitadores deben cumplir los requisitos de capacidad exigidos en los paises donde
se celebre y se ejecute el contrato y, en caso de operadores econémicos de Estados
miembros de la Unién Europea, también los previstos en las presente Instrucciones.

3) Salvo que existan causas que lo justifiquen o se tratara de los supuestos contemplados
en los apartados 111.3.3 d) 1) y 2) de estas Instrucciones, la contratacién se realizara
siguiendo los principios previstos en las presentes Instrucciones, debiendo solicitarse,
siempre que sea posible, al menos tres ofertas de empresarios capaces de cumplirlos.

4) En los contratos con empresarios espafioles se incluirdn cldusulas de sumision a los
Tribunales espafioles.

En los contratos con empresarios extranjeros se procurara la incorporacién de clausulas
de sumisién a los Tribunales espafioles para resolver las discrepancias que puedan surgir.
Cuando no sea posible, se procurara la incorporacién de clausulas de arbitraje.

5) Los documentos contractuales y toda la documentacion necesaria para la preparacion,
adjudicacién y ejecucién de los contratos, deberan estar redactados en castellano, idioma
al que, en su caso, deberan traducirse desde el idioma local que corresponda. No obstante,
por el Organo de Contratacién y bajo su responsabilidad podran aceptarse, sin necesidad
de traduccién al castellano, los documentos redactados en inglés o en francés, que surtiran
los efectos que correspondan. La aceptacién de documentos redactados en otras lenguas
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podrd acordarse singularmente para cada contrato por el Organo de Contratacién
mediante resolucién motivada y bajo su responsabilidad.

Entrada en vigor.

Las presentes Instrucciones entraran en vigor el dia siguiente al de su aprobacién por el
Consejo de Administraciéon de AXIS.

Disposicion Derogatoria.

A la entrada en vigor de estas Instrucciones, quedara derogada cualquier otra norma
interna que, relacionada con la contratacion de AXIS resulte contraria a su contenido.

Madrid, 28 de j

\_/Fdo.- Dofa Cayetana Lado Castro-Rial

Secretaria del Consejo de Administracién
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